   BỘ TƯ PHÁP                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                               Độc lập - Tư do - Hạnh phúc

Số:           /TB-BTP                                                 

                                                            Hà Nội, ngày 29 tháng 4 năm 2014
KẾ HOẠCH TRỰC CƠ QUAN 
TRONG CÁC NGÀY NGHỈ LỄ 30/4 - 01/5/2014
I- Phân công Lãnh đạo trực cơ quan như sau:

1. Lãnh đạo Bộ (trực tại nhà riêng):
- Đ/c Nguyễn Thúy Hiền, Thứ trưởng Bộ Tư pháp trực các ngày từ 30/4/2014 đến hết ngày 02/5/2014.

- Đ/c Đinh Trung Tụng, Thứ trưởng Bộ Tư pháp trực các ngày từ 03/5/2014 đến hết ngày 04/5/2014.

2. Lãnh đạo cấp Vụ thuộc các đơn vị sau (trực tại cơ quan):

- Ngày 30/4/2014: Văn phòng Bộ Tư pháp;

- Ngày 01/5/2014: Tổng cục Thi hành án dân sự;

- Ngày 02/5/2014: Vụ Các vấn đề chung về xây dựng pháp luật;
- Ngày 03/05/2014: Cục Hộ tịch, quốc tịch, chứng thực;
- Ngày 04/5/2014: Vụ Tổ chức cán bộ.

* Thời gian trực cơ quan từ 00 giờ đến 24 giờ hàng ngày.

Thủ trưởng các đơn vị trên phân công Lãnh đạo Vụ trực theo lịch phân công trên và thông báo danh sách cán bộ trực cho Đ/c Nguyễn Xuân Tùng, Phó Chánh Văn phòng Bộ để tổng hợp, theo dõi.

II- Trách nhiệm của Lãnh đạo cấp Vụ trực cơ quan:


1. Lãnh đạo cấp Vụ được phân công có mặt tại cơ quan theo thời gian biểu được phân công.

2. Có trách nhiệm xử lý các vấn đề phát sinh khi bảo vệ cơ quan báo cáo và báo cáo kịp thời với Lãnh đạo Bộ được phân công trong ca trực để giải quyết.


3. Khi hết ca trực phải bàn giao công việc cho người trực ca tiếp theo.


III- Trách nhiệm của Phòng bảo vệ thuộc Văn phòng Bộ:

1. Có trách nhiệm duy trì bảo vệ an ninh, trật tự cơ quan trong thời gian nghỉ Lễ.

2. Ghi sổ nhật ký trực cơ quan theo quy định.

3. Khi phát sinh vụ việc phức tạp, cần báo cáo kịp thời với cán bộ trực cơ quan để giải quyết.

IV. Trách nhiệm của Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ:

1. Thông báo đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao động thuộc đơn vị mình về Kế hoạch trực cơ quan trong thời gian nghỉ lễ (từ 30/4/2014 đến 04/5/2014).

2. Trường hợp cán bộ, công chức, viên chức, người lao động có nhu cầu ra vào cơ quan trong thời gian nghỉ Lễ, Thủ trưởng đơn vị phải thông báo cho Phòng Bảo vệ thuộc Văn phòng Bộ để theo dõi./.
Nơi nhận:                                                                                     KT. BỘ TRƯỞNG
  - Bộ trưởng (để b/c);                                                                               THỨ TRƯỞNG
  - Các Thứ trưởng (để biết);

  - Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ (để thực hiện);

  - Lưu: VT, TCCB.
                                                                               Đinh Trung Tụng

